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TANIMILAR

Bakan: Milli Egitim Bakanini.

Bakanlik: Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Egitim Bakanligini.

Yonetmelik: 26/7/2014 tarihli ve 29072 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim
ve Tlkdgretim Kurumlar Y6netmeligini.

Yénerge: Milli Egitim Bakanhig: Tlkokul 1. Sinif Subeleri ile Smif Ogretmenlerinin ve Orta-
okul 5. Sinif Subelerinin e-Okul Uzerinden Belirlenmesine iliskin Yonergeyi.

e-Okul: Bakanliga bagl okul/kurumlarda 6grenci ve yonetimle ilgili is ve islemlerin elekt-
ronik ortamda yiiriitiildiigi ve bilgilerin saklandig: sistemi.

VBS: Veli Bilgilendirme Sistemini.

MEBBIS: Milli Egitim Bakanlig1 Bilisim Sistemlerini.

MERNIS: i¢isleri Bakanlig1 Merkezi Niifus Idaresi Sistemini.

Ogrenci: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ilkokul ve ortaokulda 6grenim gérenleri.

Veli: Ogrencinin anne, baba veya yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi.

RAM: Rehberlik Arastirma Merkezini.
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10.

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Bu rehberde, ilkokullarda 6grencilerin subeleri ile sinif 6gretmenlerinin ve ortaokullarda
ogrencilerin subelerinin e-Okul iizerinden belirlenmesine iliskin bilgilendirmeler yer al-
maktadir.

Ilkokullarda &grencilerin subelerinin ve dgretmenlerinin, ortaokullarda dgrencilerin sube-
lerinin e-Okul iizerinden belirlenmesi siirecine 2025-2026 egitim ve 6gretim yilinda kade-
meli olarak devam edilecektir.

e-Okul’da dgrencilerin subelerinin segildigi “Ogrenci Ekle, Ogrenci Nakil Bagvuru Kabul
Onay, ilkokul-Ortaokul Kademeler Arasi Ogrenci Nakli, Simf Degisikligi Talep, Sinif
Yiikseltme, Sube A¢gma/Kapatma&ilkokul Ogretmen Islemleri vb.” ekranlarda 1, 2, 5 ve 6.
siif seviyelerinde 6grencilerin yeni subesi e-Okul tarafindan belirlenecektir.

Ogretmen ihtiyac1 (atama, gorevlendirme vb.) bulunan okullarm siirece iliskin tiim is ve
islemleri kura islemlerinden 6nce il/ilge milli egitim ve okul miidiirliiklerince tamamlana-
caktir.

[l/ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan okullara gorevlendirilen dgretmenlerin MEB-
BiS tanimlama islemleri 6gretmenlerin ilgili okulda fiili olarak goreve baslamalarindan
once tamamlanacaktir.

[lkokul miidiirliiklerince, “1. Simf Ogretmen Havuzu” kura islemlerinden énce e-Okul /
Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit Islemleri / Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Be-
lirleme ekraninda yer alan “Okulunuzda Gérev Yapan Ogretmenler” boliimii {izerinde sa-
dece smif 6gretmenleri secgilerek belirlenecektir.

Kura iglemlerinden 6nce yapilan tiim ¢aligmalara ragmen 6gretmen ihtiyacinin tamamlana-
mamas1 halinde; e-Okul / Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit Islemleri / Smif-Sube
ve Ogretmen Havuzu Belirleme ekraninda yer alan “Okulunuzda Gérev Yapan Ogretmen-
ler” boliimiinde aktif sube sayist kadar sinif 6gretmeni se¢imi zorunlu tutulmayarak kura
islemi baslatilabilecektir.

Kura iglemlerinden sonra bir subesinde 6gretmeni bulunmayan okullarda; 6gretmen ihtiya-
cinin karsilanmasi halinde ilgili subeye 6gretmen belirleme islemleri, e-Okul / Tlkokul-Or-
taokul Kurum Islemleri / Kayit Islemleri / Sube A¢ma/Kapatma&ilkokul Ogretmen Islem-
leri ekraninda yer alan “ilkokul Ogretmen Islemleri” boliimiinden yapilacaktir.

Kura islemlerinden sonra iki ve {izeri subede d6gretmeni bulunmayan okullarda; 6gretmeni
bulunmayan sube sayist kadar 6gretmenin gorevlendirilememesi halinde, gérevlendirilen
dgretmen/ogretmenlerin subeleri, e-Okul / Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit Islem-
leri / Sube Agma/Kapatma&ilkokul Ogretmen Islemleri ekraninda yer alan “Ilkokul Ogret-
men Islemleri” boliimii izerinden bekletilmeksizin belirlenecektir. e-Okul tarafindan ilgili
subelere tanimlanan 6gretmenler, fiili olarak e-Okulda belirlenen subelerde goreve baslati-
lacak olup, sistemde 6gretmenin sube belirlemesi yapilmadan 6gretmen fiili olarak subede
goreve baslatilmayacaktir.

Ilkokul miidiirliiklerince; aday kayit listelerinde yer alan zorunlu ¢agda bulunan dgrencile-
rin (72 ay ve tizeri) kesin kayitlar1 kura islemlerinden 6nce tamamlanacaktir.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

Ilkokul miidiirliiklerince; aday kayit listelerinde yer alan istege bagli (69, 70, 71) cagda
olan 6grencilerden, kayit erteleme talebine iligskin dilekgesi bulunanlarin kesin kayitlar1 ya-
pilmayarak kayit iptal iglemleri gerceklestirilecektir.

Ilkokul miidiirliiklerince; aday kayit listelerinde yer alan istege bagl (69, 70, 71 aylik)
cagda olan 6grencilerden, kayit erteleme talebine iliskin dilek¢esi bulunmayanlarin ise ke-
sin kayitlar1 kura islemlerinden 6nce tamamlanacaktir.

Ortaokul miidiirliiklerince; aday kayit listelerinde yer alan 6grencilerin kesin kayitlart kura
islemlerinden 6nce tamamlanacaktir.

Resmi ortaokullarin 5. sinif seviyelerinde uygulanmakta olan Yabanci Dil Agirlikli Sube
uygulamasi kaldirildigindan Yonerge nin bu hususla ilgili hiikiimleri dikkate alinmayacak-
tir.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanacak okullarda 5. smif seviyesinde toplam sube
say1s1 6’ya kadar olan okullarda 1 normal sinif; 6 ve lizeri okullarda ise en fazla 2 normal
sinif agilabilecektir.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanacak okullarda 6grencilerin kesin kayit islemleri
yapildiktan sonra normal sinifta egitim almak isteyen 6grencilerin “Sube Tercihi” e-Okul
Veli Bilgilendirme Sistemi (VBS) lizerinden okulun kura islemlerinin baslatilacagi ilk giin
olan 27 Agustos 2025 Carsamba giiniine kadar alinacagindan bu hususta okul miidiirliikle-
rince velilerimiz bilgilendirilecektir.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanacak okullarda normal sinifta egitim gormek
isteyen Ogrenci sayisinin 10’un altinda kalmasi durumunda normal 5. sinif subesi agilama-
yacaktir. Bu 6grencilerden velilerinin okul degisimine iligskin yazili talebinin bulunmasi
halinde il-ilge milli egitim miidiirliikleri tarafindan 6grencilerin ikamet adreslerine en uy-
gun belirlenen okula nakil islemleri yapilabilecektir.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanacak okullarda kura islemlerinden once 5. sinif
seviyesinde tiim subeler “5. Smif-Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli” olarak acilacaktir.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanacak okullarda kura islemleri sirasinda 15. ve
16. maddelerdeki diizenlemeler dogrultusunda normal sinif acgilma sarti saglandigi du-
rumda mevcut subeler arasindan “Normal 5. Sinif” doniisiimii e-Okul tarafindan otomatik
olarak gerceklestirilecektir.

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanacak okullarda kura islemleri sirasinda 6grenci-
lerin subelere dagitimi, sistemde kayith tercihlerine gore yapilacagindan “5. Simif-Coklu
Yabanci Dil Egitim Modeli” subeleri ile “Normal 5. Smif” sube/subeleri arasinda sinif
mevcudu ortalamalarinda farkliliklar olusabilecektir.

Aktif egitim ve 6gretim yilinda kiigiik sube belirleme islemleri 1. ve 5. sinif seviyelerinde
yapilabilecektir.

Kiiciik sube belirleme ihtiyac1 bulunan okullarda is ve islemler, e-Okul/ ilkokul-Ortaokul
Kurum Islemleri/Kayit Islemleri /Sinif-Sube ve Ogretmen Havuzu Belirleme ekraninda bu-
lunan “Kiiciik Sube Belirleme” boliimiinden yapilabilecektir.

2024-2025 egitim ve 0gretim yilinda 1. ve 5. smif seviyelerinde “Kiigiik Sube” olarak be-
lirlenen subeler, 2025-2026 egitim ve 6gretim yili slirecinde 2. ve 6. sinif seviyesi olarak
devam ettiginden s6z konusu subelerde degisiklik islemi yapilamayacaktir.
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Kura islemleri, uyum haftasinin baslamasindan 6nceki 3 (ii¢) is gilinii igerisinde okul mii-
diirliiklerince gerceklestirilecektir.

Ogrenciler, Yonerge’de belirtilen hiikiimler dogrultusunda subelere, e-Okul sistemi tara-
findan otomatik olarak dagitilir.

Subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlar1 1, 2, 5 ve 6. smif seviyelerinde e-
Okul / Tlkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit islemleri / Simf-Sube ve Ogretmen Ha-
vuzu Belirleme ekraninda bulunan “Sube Bilgileri” boliimiinden “Sube Tipi” secilerek ya-
pilacaktir.

Subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlari 3, 4, 7 ve 8. simf seviyelerinde ise e-
Okul / Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Sube Islemleri / Sube Ekle ekranindan yapila-
caktir.

1. ve 5. smif seviyelerinde subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlar1 26. mad-
dede belirtilen ekran tlizerinden kura islemlerinden sonra bir defaya mahsus olmak iizere
belirlenecektir.

2. ve 6. siif seviyelerinde subelerin “Sabah-Ogle ve Tam Giin” olma durumlar ise 26.
maddede belirtilen ekran iizerinden aktif egitim ve 6gretim yilinda bir defaya mahsus ol-
mak iizere degisiklik yapilabilecektir.

1,2,5ve6. smlf seviyelerinde yeni sube agma islemleri, e-Okul / [lkokul-Ortaokul Kurum
Islemleri / Sube Islemleri / Sube Ekle ekraninda sadece “sinif” ve “sube” bolimii dolduru-
larak yapilacaktir.

Sube degisikligi talep eden 6grencilerin yeni subelerinin belirlenmesine yonelik is ve is-
lemler; Yonerge’de sube degisikligine iliskin belirtilen islemler yapildiktan sonra, e-Okul
/ Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit islemleri / Rehberlik Servisince Onaylanan Og-
renci Sube Degistirme Islemleri ekranindan, okul miidiirliiklerince gerceklestirilecektir.

2025-2026 egitim ve dgretim yilinda sube degisikligine iliskin ilk talepler, 11 Eyliil 2025
Persembe gliniine kadar ilgili ekrana girilecek olup, 12 Eyliil 2025 Cuma giinii ise 68ren-
cilerin yeni subeleri e-Okul tarafindan belirlenecektir.

Aktif egitim ve 6gretim donemi boyunca sube degisikligine iliskin talepler, her hafta Per-
sembe giiniine kadar ilgili ekrana girilecek olup Cuma giinleri ise 6grencilerin yeni subele-
rinin belirlenmesi islemleri yapilacaktir.

Bu rehberde e-Okul ekranlarina iliskin yapilan bilgilendirmelerde, sistemin gilincelleme-
gelistirme ¢alismalar1 dogrultusunda degisiklikler olugsmasi durumunda Y6netmelik ve Y6-
nerge hiikiimleri ile ekranlar iizerinde yapilan bilgilendirmelere gore is ve islemler yiiriitii-
lecektir.
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SUBE ACMA & KAPATMA VE ILKOKUL OGRETMEN iSLEMLERI

SUBE ACMA

1- Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri/Sube Islemleri/Sube Ekle ekranindan okul mii-
diirliiklerinin teklifi ile il-ilge milli egitim miidiirliiklerince yeni sube acilir.

2- 1, 2, 5 ve 6. sinif seviyelerinde il-ilge milli egitim miidiirliiklerince yeni sube agil-
mast halinde okul miidiirliikklerince asagidaki aciklamalara gore islemler yiiriitiiliir.

a.

[lkokul/Ortaokul Kurum Islemleri-Kayit islemleri-Sube A¢ma/Kapatma & il-
kokul Ogretmen Islemleri ekraninda yer alan “il/ilce MEM Tarafindan Yeni
Sube Acildiktan Sonraki Islemler” boliimiinde yeni acilan sube secilerek “Lis-
telenen Sube(lere) Diger Subelerden Ogrenci Aktarim Islemini BASLAT” bu-
tonu kullanilmak suretiyle mevcut subelerde bulunan 6grenciler e-Okul tarafin-
dan yeni a¢ilan subeye otomatik olarak aktarilir.

. Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanan okullarda kura iglemleri sonra-

sinda ihtiyag olmas1 halinde sadece ““5. Sinif-Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli”
agilacaktir.

. Yukarida (a) ve (b) maddelerinde belirtilen islemler tamamlanincaya kadar nakil

islemlerine iliskin tlim ekranlar, rehberlik servisince sube degisikligi, sinif de-
gisikligi talep v.b. ekranlar iizerinde herhangi bir islem yapilamayacaktir. Islem-
lerin tamamlanmasi halinde s6z konusu ekranlar otomatik olarak kullanima ag1-
lacaktir.

. 1. ve 5. smif seviyelerinde yeni sube agma islemleri okulun kura islemini ta-

mamlamasindan sonra, 2. ve 6. sinif seviyelerinde ise subenin il/ilge milli egitim
mudiirliiklerince yeni sube agilmasindan sonra beklemeksizin yapilabilecektir.

3- 3,4, 7 ve 8. smif seviyelerinde 6grenciler okul miidiirliiklerince diger subelerden
alinarak yeni acilan sube/subelere aktarilir.

SUBE KAPATMA

1- 1, 2, 5 ve 6. siif seviyelerinde sube kapatma islemleri Ilkokul-Ortaokul Kurum
Islemleri-Kayit Islemleri-Sube A¢ma/Kapatma & ilkokul Ogretmen Islemleri ek-
raninda yer alan “Mevcut Subenin Kapatilmas1 Nedeniyle Yapilacak Islemler” bé-
liimii kullanilarak okul miidiirliikklerince asagidaki aciklamalara gore yapilir.

a) “Mevcut Subenin Kapatilmasi Nedeniyle Yapilacak Islemler” béliimiinde kapa-

tilmak tizere secilen subede kayitli tiim 6grenciler (aktif/pasif) agik durumda
bulunan diger subelere e-Okul sistemi tarafindan otomatik olarak aktarilir ve
subenin silinmesi iglemi gergeklesir.
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2-

b) Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli uygulanan okullarda hem “5. Sinif-Coklu Ya-
banci Dil Egitim Modeli” hem de “Normal 5. Sinif” subesi bulunmasi halinde
kapatilan sube tipine gore e-Okul sistemi tarafindan ilgili subeye otomatik ola-
rak aktarilir ve subenin silinmesi islemi gerceklesir. Ancak “Normal 5. Stif”
subesi bir olan okullardaki ilgili subenin kapatma islemi yapildiginda 6grenciler
“5. Smif-Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli” subelere e-Okul tarafindan otoma-
tik olarak aktarilir.

¢) “Mevcut Subenin Kapatilmasi Nedeniyle Yapilacak Islemler” béliimiinde kapa-
tilan subenin 6grencileri eski subelerine geri alinamayacagindan kapatilacak su-
benin dogru secilmesine dikkat edilecektir.

3,4, 7 ve 8. smif seviyelerinde sube kapatma islemleri okul miidiirliiklerince asa-
gidaki agiklamalara gore yapilir.

a) Kapatilacak sube-subelerde kayitli aktif 6grenciler diger subelere aktarilir ve il-
gili subede pasif kayitl 6grencinin bulunmamast halinde [lkokul-Ortaokul Ku-
rum Islemleri/Sube Islemleri/Sube Ekle ekrani iizerinden sube-subeler silinir.

b) Kapatilacak sube-subelerde kayith pasif 6grencilerin bulunmasi durumunda ise
ilgili sube Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri/Sube Islemleri/Sube Ekle ekrani
tizerinden “Kapali” duruma getirilir.

¢) “Kapalr” durumda olan ve igerisinde kayith pasif 6grenci bulunan subeler Ba-
kanligimizca diizenli araliklarda kontrol edilerek kayitli pasif dgrencilerin
“Acik” durumda olan subelere aktarimi yapilarak subelerin silinmesi gercekles-
tirilir.

ILKOKUL OGRETMEN iSLEMLERI

1-

1. ve 2. simif seviyelerinde yeni sube acilmasi halinde; ilkokul/Ortaokul Kurum
Islemleri-Kayit Islemleri-Sube A¢ma/Kapatma & Ilkokul Ogretmen Islemleri ek-
raninda islem yapilacak sinif seviyesi segilerek “Ilkokul Ogretmen Islemleri” bo-
liimiinde, “Okulunuzda Tanimli Subesi Bulunmayan Ogretmenler” alanindan yeni
acilan sube sayis1 kadar dgretmen secimi yapilarak “Secilen Ogretmenlerin Sube-
lerini Belirle” butonu kullanilmak suretiyle e-Okul tarafindan d6gretmenlerin yeni
subeleri otomatik olarak belirlenir.

[lkokul/Ortaokul Kurum Islemleri-Kay1t Islemleri-Sube A¢gma/Kapatma & Ilkokul
Ogretmen Islemleri ekraninda yer alan “Okulunuzda Islem Yapabileceginiz Agik
Sube Listesi” alaninda sinif gretmeninin isminin altinda “Sube Ogretmen Iliski-
sini Giincellemek I¢in Buray: Tiklayin” butonu aktif olan sube-subelerin 6gretmen
degisiklikleri okul miidiirliiklerince asagidaki agiklamalara gore yapilir.

a) “Okulunuzda Islem Yapabileceginiz Agik Sube Listesi” boliimiinde 6gretmen
isminin altinda “Sube Ogretmen Iliskisini Giincellemek I¢in Buray1 Tiklayin”
butonu aktif hale gelmeyen 6gretmenin subesi degistirilemez.

b) 2. sinif seviyesinde sube 6gretmen degisikligine ihtiyag duyulmasi halinde, kura
islemlerinden once 1. sinif 6gretmen havuzuna tanimlanan 6gretmenler, “Oku-
lunuzda Tanimli Subesi Bulunmayan Ogretmenler” alanindan 2. sinif 6gretmeni
olarak belirlenmeyecektir.
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c¢) Ogretmenin MEBBIS gorev kaydi degisikligi ve 30 giin ve iizeri saglik kurulu
raporunun MEBBIS modiiliine islenmesi halinde, “Sube Ogretmen [liskisini
Giincellemek I¢in Buray Tiklayin” butonu e-Okul’da otomatik olarak aktif hale
gelmektedir.

d) “Okulunuzda Islem Yapabileceginiz A¢ik Sube Listesi” boliimiinde “Sube Og-
retmen Iliskisini Giincellemek I¢in Buray: Tiklayin” butonu aktif olan tiim 63-
retmenlerin sube iliskisi kaldirilmadan ilgili sube/subelere yeni 6gretmen tanim-
lamalar1 yapilamaz.

e) “ilkokul Ogretmen Islemleri” boliimiinde yer alan “Okulunuzda Tanimli Su-
besi Bulunmayan Ogretmenler” alanindan dgretmeni tanimli olmayan sube sa-
yis1 kadar dgretmen segilerek “Segilen Ogretmenlerin Subelerini Belirle” bu-
tonu kullanilmak suretiyle e-Okul tarafindan 6gretmenlerin yeni subeleri oto-
matik olarak belirlenir.

REHBERLIK SERViSINCE ONAYLANAN OGRENCI SUBE DEGIiSTIiRME iSLEMLERIi

e-Okul / Tlkokul-Ortaokul Kurum Islemleri / Kayit islemleri / Rehberlik Servisince
Onaylanan Ogrenci Sube Degistirme Islemleri ekranindan, okul miidiirliiklerince asagidaki hu-
suslara dikkat edilerek is ve islemler yiiriitiiliir.

Okul mudiirliiklerine sube degisikliklerine iliskin yapilan yazili bagvurularin 6ncelikle;

» Rehberlik servisince uygun goriilen diger kapsamlar,

Ikili egitim yapan okullarda “Sabah-Ogle” subeleri arasinda degisim,
MEBBIS-Ram Modiiliindeki 6zel egitim durum degisimi,

Coklu Yabanci Dil Egitim Modeli ile Normal 5. Sinif subeleri arasinda degisim,

YV V VYV V

Ayni siniftaki kardeslerin farkli subelere degisimi,

» Kardesinin bulundugu subeye gecis degisimi,

cercevesinde olup olmadigi kontrol edildikten sonra;

a)

b)

Okul mudiirliiklerince, 6grenci ve velilerine egitim ve 6gretim yili icerisinde sa-
dece 1 (bir) defaya mahsus sube degistirme haklarinin bulundugu, sube degisikligi
yapilan Ogrencilerin Onceki subelerine tekrar donemeyeceklerine dair bilgilen-
dirme yapilacaktir.

Okul mudiirliiklerince, sube degistirme talebi bulunan velilerin yazili talepleri reh-
berlik servislerine yonlendirilecektir.

Rehberlik servisince yapilan degerlendirme sonucunda, sube degisikligi talebi uy-
gun gorilenler hakkinda hazirlanan gerekceli goriis raporlar1 ve varsa ekleri, di-
lek¢e alindiktan sonraki en ge¢ 5 (bes) is giiniinii takip eden ilk persembe giinii
mesai bitimine kadar okul miidiirliiklerine yazili olarak bildirilecektir.
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d) Okul mudiirliiklerince her hafta cuma gilinli mesai bitimine kadar “Rehberlik Ser-
visince Onaylanan Ogrenci Sube Degistirme™ ekram iizerindeki simf/sube liste-
sinde islem yapilacak dgrenci segilerek “Sube Degisikligi Onaylanan Ogrencinin
Yeni Subesini Belirle” butonu kullanilmak suretiyle e-Okul tarafindan otomatik
olarak yeni subeye aktarilacaktir.

e) Okulda rehberlik servisinin bulunmamasi durumunda rehberlik servisinin yapmasi
gereken i ve islemler rehberlik ve arastirma merkezi miidiirliikleri tarafindan yii-
rlitiilecektir.

f)  Ogrenci velilerinden yazili olarak gelen sube degisikligi talep dilekgesi, rehberlik
servislerinin gerekgeli goriis raporlar1 ve varsa ekleri ve benzeri tiim evraklar 6698
Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu g¢ercevesinde gizlilik esaslarina riayet
edilerek en az 4 (dort) y1l boyunca okul miidiirliiklerince sakli tutulacaktir.
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